
 
 
 
 
 

CRONOGRAMA DE LEGALIZACIÓN DE MATRÍCULA AÑO LECTIVO  2023-2024 
 
 

Reciba un cordial saludo de parte de la Unidad Educativa Particular “María Auxiliadora” de Quito. 
 
Con la finalidad de proporcionar una mejor atención, evitar aglomeraciones, solo ingresará a la 
institución EL REPRESENTANTE LEGAL (MAMÁ O PAPÁ). Se atenderá EN LA HORA 
SEÑALADA DE ACUERDO A LA PRIMERA LETRA DEL PRIMER APELLIDO DEL 
ESTUDIANTE, de acuerdo al siguiente cronograma: 

 

 
 
 
 
 

 
 

INDICACIONES GENERALES: 
 

1. Cancelar el valor de $83,33 - Matrícula del Año Lectivo 2023-2024. 
2. Plataforma Institucional AcademiCloud, https://uemaq.academi-cloud.net/ 

 
Ingresar con el usuario del padre, madre o representante legal, llenar los datos solicitados, 
foto actual del estudiante con el uniforme de parada.  
 

3. En caso de matricular a 2 o más estudiantes lo puede hacer en una sola fecha. 
4. Contrato de Servicios Educativos (Lo firmará el día de la matrícula). 
5. Los datos de facturación saldrán a nombres del representante legal (mamá o papá). 

 
 

Grado/Curso Fecha 
1ro. de Bachillerato 
10mo. de Básica Martes 18 de julio 2023 

9no. de Básica 
8vo. de Básica Miércoles 19  de julio 2023 

7mo. de Básica 
6to. de Básica Jueves 20 de julio 2023 

5to. de Básica 
4to. de Básica Viernes 21 de julio 2023 

3ro. de Básica 
2do. de Básica Lunes 24 de julio 2023 

3ro. de Bachillerato 
2do. de Bachillerato Martes 25 de julio 2023 

1ro. de Básica 
Estudiantes Nuevos Miércoles 26 de julio 2023 

Estudiantes Nuevos Martes 15 de agosto 2023 

Apellidos que 
inicien con: 

Horario 

A - B - C De 8:00 a 8:45 

CH - D - E - F De 08:45 a 09:30 

G - H - I De 09:30 a 10:15 

J – K – L - M De 10:15 a 11:00 

N - Ñ - O - P De 11:00 a 11:45 

Q - R - S De 11:45 a 12:30 

T - U - V - W - X - Y - Z De 13:30 a 14:15 
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DOCUMENTOS QUE EL REPRESENTANTE LEGAL ENTREGARÁ EL DÍA DE LA 

LEGALIZACIÓN DE LA MATRÍCULA 
 
Traer los siguientes documentos (ESTUDIANTES NUEVOS Y ANTIGUOS): 

 
a. Imprimir, firmar y traer los siguientes formularios (Plataforma 

AcademiCloud) 
 

 Ficha de Matrícula. 
 Acta de Compromiso de los Padres de Familia. 
 Ficha Acumulativa DECE. 
 Ficha Socioeconómica Trabajo Social. 
 Ficha del Departamento Médico. 
 Ficha Registro de Representante Económico. 

 
b. Documentos Colecturía: 

 
 Comprobante de pago de matrícula 2023-2024. 
 1 copia a color de la cédula de la madre. 
 1 copia a color de la cédula del padre. 
 1 copia a color de la cédula del representante legal (mamá o papá) 
 1 cartilla de servicio básico de la luz 

 
 
ADICIONALMENTE SOLO PARA ESTUDIANTES NUEVOS: 
 

Documentos Secretaría 
1 copia a color de la cédula del estudiante. 
1 copia a color de la cédula del representante legal.  
Carpeta del Estudiante:  

 Certificado de Matrícula y Libreta de Calificaciones (Inicial II y 1ro. de básica). 
 Certificados de Matrículas (Años Anteriores). 
 Certificados de Promociones (Años Anteriores). 

 
NOTA: LLEVAR SU PROPIO ESFEROGRÁFICO DE COLOR AZUL PARA FIRMAR LOS 
DOCUMENTOS. 


